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	                บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ    แผนกวิชา                                       วิทยาลัยอาชีวศึกษาชุมพร                                        
ที่                       /2568	วันที่
เรื่อง  ส่งสรุปรายงานการจัดทำแฟ้มประวัติและเก็บข้อมูลของนักเรียน นักศึกษา เป็นรายบุคคล 

เรียน	ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาชุมพร

		ตามที่ วิทยาลัยอาชีวศึกษาชุมพร ได้มอบหมายให้ครูที่ปรึกษาจัดทำประวัติและเก็บข้อมูลของ นักเรียน นักศึกษา เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการเยี่ยมบ้าน หอพัก บ้านเช่า และที่พักอาศัยของผู้เรียน และเพื่อใช้ในการคัดกรอง จัดกลุ่มผู้เรียน เพื่อเฝ้าระวังดูแล และช่วยเหลือนักเรียน นักศึกษา เพื่อลดการออกกลางคันของผู้เรียนในปีการศึกษา 2568
		บัดนี้ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว.................................ครูที่ปรึกษาระดับชั้น.........ห้อง...........แผนกวิชา.............................ซึ่งมีนักเรียนในที่ปรึกษาจำนวน .................. คน   ได้ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว และขอรายงานข้อมูลการจัดทำแฟ้มประวัติและเก็บข้อมูลของนักเรียน นักศึกษา ตามรายละเอียดที่แนบมาดังนี้
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
(ลงชื่อ)........................................................	          (.......................................................................)
							           ครูที่ปรึกษา
[bookmark: _Hlk107233575]ความเห็นหัวหน้าแผนกวิชา................................................................................................................................

ลงชื่อ...............................................................
 	     (..............................................................)
   			      หัวหน้าแผนกวิชา
ความเห็นหัวหน้างานครูที่ปรึกษา.........................................................................................................................

ลงชื่อ...............................................................
(นางสาวมณีรัตน์  สิทธิยากร)
   			           หัวหน้างานครูที่ปรึกษา

ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา..................................................................

ลงชื่อ...............................................................
		        					              (นางมนิดา  พรมนิมิตร)
					                รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา
ความเห็นของผู้อำนวยการวิทยาลัย...................................................................................................................

ลงชื่อ...............................................................
		        					           (นายณรงค์  แก้วสิงห์)
					                        ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาชุมพร


อป.๑ (ใส่แฟ้มประวัติ)

ประวัตินักเรียน นักศึกษา  
ภาคเรียนที่..........ปีการศึกษา............... 
ระดับชั้น..........ห้อง..........แผนกวิชา....................เลขที่.......... 
ชื่อครูที่ปรึกษา.......................................เบอร์โทร.....................  
คำชี้แจง ด้วยวิทยาลัยฯและครูที่ปรึกษา มีความต้องการทราบประวัตินักเรียน นักศึกษาใหม่ เพื่อเก็บใน ระเบียนสะสมของวิทยาลัยฯเพื่อความสะดวกในการจัดระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน ขอให้นักเรียน นักศึกษา  กรอกข้อความตามความเป็นจริงที่สุด ทั้งนี้เพื่อประโยชน์ของนักเรียน นักศึกษา โดยวิทยาลัยฯ จะเก็บข้อมูลนี้ ไว้เป็นความลับ 
....................................................................................................................................................................................................... ประวัติส่วนตัว 
๑.  ชื่อนาย/นางสาว......................................... สกุล........................................ชื่อเล่น............................. รหัสนักเรียน นักศึกษา...........................เกิดวันที่..........เดือน..............พ.ศ. …………......อายุ...........ปี เชื้อชาติ..........สัญชาติ..........ศาสนา.................โทรศัพท์มือถือ............................ กรุ๊ปเลือด.............. โรคประจำตัว.............................................ประวัติการเจ็บป่วย/อุบัติเหตุ........................................... ความสนใจ..............................................ความสามารถพิเศษ............................................................ 
๒.  เดิมสำเร็จการศึกษาชั้น..............ผลการเรียนเฉลี่ย........สถานศึกษาโรงเรียน/วิทยาลัย...................... อำเภอ..........จังหวัด.................รางวัลที่ได้รับ.......................ทุนการศึกษาที่ได้รับ............................. ความภาคภูมิใจ............................................................................ 
ชื่อครูประจำชั้น.................................................เบอร์โทรศัพท์............(ถ้ามี)...................................... ชื่อเพื่อนสนิท.............................................ชื่อเล่น..............เบอร์โทรศัพท์.........(ถ้ามี)........................ ชื่อเพื่อนสนิท.............................................ชื่อเล่น..............เบอร์โทรศัพท์.........(ถ้ามี)........................
๓. ชื่อบิดา นาย........................................     มีชีวิตอยู่    ถึงแก่กรรม อายุ........ปี อยู่บ้านเลขที่.......... หมู่ที่...........ถนน..................................ซอย..................ตำบล...........................อำเภอ......................... จังหวัด.................โทรศัพท์......................โทรศัพท์มือถือ.........................อาชีพ................................... (ระบุรายละเอียด).........................รายได้..................ต่อวัน/เดือน/ปี สถานที่ทำงาน………………..…….. 
อำเภอ.........................จังหวัด........................... 
๔.  ชื่อมารดานาง........................................      มีชีวิตอยู่      ถึงแก่กรรม อายุ........ปี อยู่บ้านเลขที่.........
     หมู่ที่...........ถนน..................................ซอย..................ตำบล...........................อำเภอ.......................... จังหวัด.................โทรศัพท์......................โทรศัพท์มือถือ.........................อาชีพ................................... (ระบุรายละเอียด).........................รายได้..................ต่อวัน/เดือน/ปี สถานที่ทำงาน………………….….. อำเภอ.........................จังหวัด........................... 
๕.  บิดา มารดาของข้าพเจ้า            อยู่ด้วยกัน           แยกกันอยู่แต่มิได้หย่า            หย่า      บิดามีครอบครัวใหม่         มารดามีครอบครัวใหม่        อื่นๆ ระบุ...................................................... 
๖. ผู้ปกครอง/ผู้อุปการะของข้าพเจ้า ชื่อ..................................................อายุ.............ปี อาชีพ.................... สถานที่ทำงาน..................................อำเภอ...................จังหวัด..........................โทรศัพท์....................... 
	     ที่อยู่บ้านเลขที่.............หมู่ที่.............ถนน...........ตำบล................อำเภอ...................จังหวัด.................... 	       
	      โทรศัพท์..............................โทรศัพท์มือถือ....................เกี่ยวข้องเป็น........................ของข้าพเจ้า 





	๗. สมาชิกในครอบครัวทั้งหมด.......คน ข้าพเจ้าเป็นบุตรคนที่.....คน มีพี่.....คน.....มีน้อง.....คน    ประกอบวิชาชีพ 	     แล้ว......คน  ศึกษาอยู่.....คนผู้ที่ข้าพเจ้ารักและไว้ใจมากที่สุดในครอบครัวคือ.................................................... 	     เกี่ยวข้องเป็น...............ของ ข้าพเจ้า		 
     	๘. ความทุกข์ของข้าพเจ้า..................................................ความสุขของข้าพเจ้า.................................................. 
	๙. ข้าพเจ้าพักอาศัยอยู่บ้านเลขที่..................หมู่ที่...........ถนน..............ตำบล............อำเภอ............................... 	    จังหวัด...............เบอร์โทรศัพท์.......................ซึ่งเป็น      บ้านของบิดา        บ้านของมารดา       บ้านญาติ
               เกี่ยวข้องเป็น............ของข้าพเจ้า          หอพักชื่อ.............................เสียค่าเช่าเดือนละ............................. 
                      บ้านเช่า  เสียค่าเช่าเดือนละ...............บาท       วัด.............................       อื่นๆ ระบุ....................... 	๑๐.ข้าพเจ้ามาโรงเรียนโดย      เดิน       รถประจำทางสาย..................ค่ารถไป-กลับวัน/เดือนละ......... ..บาท  
                      รถยนต์       รถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ..............รุ่น.......หมายเลขทะเบียน...............เป็นของ.................  
                      รถมอเตอร์ไซด์รับจ้างสาย.....................ค่ารถไป-กลับ วันละ..............................................บาท 
	๑๑. ข้าพเจ้าได้รับค่าใช้จ่ายส่วนตัวจาก      บิดา       มารดา        ผู้ปกครอง (ระบุ)........เป็นเงิน............บาท 	๑๒. ข้าพเจ้าทำงานหารายได้พิเศษ โดย (ระบุ).......................ทำงานเวลา..................น..ถึงเวลา.......น. 
 	     ณ สถานที่...................................ได้ค่าจ้างวันละ/เดือนละ....................บาท            ทำงานทุกวัน        
	            เฉพาะ วันหยุด ปิดภาคเรียน  
	๑๓.ข้าพเจ้า          มีเงินฝากธนาคาร.............................บาท           ไม่มีเงินฝากธนาคาร 
	๑๔.เพื่อนสนิทของข้าพเจ้าในวิทยาลัยฯ 
	      	๑.ชื่อ........................สกุล.............................ชื่อเล่น....................ชั้น.................ห้อง...........................	  
                       แผนกวิชา............................เบอร์โทรศัพท์................สำเร็จการศึกษาชั้น........................................ 
                       จากโรงเรียน.......................................อำเภอ.......................จังหวัด................................................. 
		          ๒.ชื่อ........................สกุล.............................ชื่อเล่น...................ชั้น.................ห้อง............................	
                       แผนกวิชา............................เบอร์โทรศัพท์................สำเร็จการศึกษาชั้น....................................... 
                       จากโรงเรียน.......................................อำเภอ.......................จังหวัด................................................	๑๕. นักเรียน นักศึกษาในวิทยาลัยที่อยู่ใกล้บ้าน 
		๑. ชื่อ.............................สกุล.......................ชื่อเล่น..............ชั้น........ห้อง......แผนกวิชา................... 
		๒. ชื่อ.............................สกุล.......................ชื่อเล่น..............ชั้น........ห้อง......แผนกวิชา...................
	๑๖. ความคาดหวังของข้าพเจ้าเมื่อเข้าศึกษาในวิทยาลัยอาชีวศึกษาชุมพร..................................................... 	๑๗. สิ่งที่อยากแจ้งให้ครูที่ปรึกษาทราบเกี่ยวกับตัวนักเรียน 
............................................................................................................................................................................... ลงชื่อ.......................................................... 
(นาย/นางสาว..................................................) 
วันที่...........เดือน..........พ.ศ................................... 
ขอขอบคุณที่ให้ความร่วมมือ 
งานครูที่ปรึกษา
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